Piiloha 4

Pravidla pro ¢innost dil¢ich knihoven

1. Dil¢i knihovny (dale jen DK) jsou na zfizovany na ustavech, klinikdch a odd¢€lenich 2.
LF a FN Motol za ucelem piimého pfistupu k tématicky specializovanym dokumentim pro
védecké a pedagogické pracovniky 2. LF a FN Motol.

2. Ziskavani dokumentti do DK je hrazeno z rozpoctu fakulty nebo nemocnice objednéavkou
prednosty nebo vedouciho pracovisté; z grantovych prostredkii; darem.

3. Fond dokument DK centralné eviduje spole¢né pracovisté Ustavu védeckych informaci
2. LF a Samostatného odd¢leni knihovny FN Motol (déle spolecny nazev knihovna), ktery je
zpracovava v automatizovaném knihovnickém systému. Formou specidlnich nebo grantovych
vypujc¢ek fond dokumentd distribuuje na pracovist¢ a to vzdy na konkrétni jméno pracovnika.
Fond dokumentti DK je majetkem knihovny 2. LF nebo FN Motol.

4. Specialni nebo grantovou vypijcku lze zapijcit jen registrovanému uZivateli a to pouze
v kategorii ,,Zaméstnanec fakulty nebo ,,Zaméstnanec FN Motol*.

5. Registrace uzivatele je provedena v automatizovaném knihovnickém systému na zakladé
jim vyplnéné piihlasky a podpisem prohlaseni, Ze se seznamil s Knihovnim a vypljcnim fadem
knihovny a souhlasi se zpracovanim svych osobnich dat pro ucely evidence v knihovnicko-
informacnich sluzbéch. Platnost registrace pro tohoto uzivatele je 5 let.

6. Uzivateli v kategorii ,,Zaméstnanec fakulty* vystavuje prikaz Univerzita Karlova.
Uzivateli v kategorii ,,Zaméstnanec FN Motol* vystavuji pritkaz pracovnice ve Vypljénim
protokolu knihovny.

7. Vypijcka je uzaviena ve chvili, kdy se elektronicky zaznamenaji pocitacem identifika¢ni
udaje z pritkazu uzivatele a identifika¢ni udaje z dokumentu. UZivatel navic stvrzuje kazdou
svoji novou vypujcku podpisem a datem na vypiij¢nim listku.

8. Za vypijcku ruci uzivatel, kterému byla vyptjcka poskytnuta. Pfi ztraté ¢i poSkozeni
vypujcky je uzivatel povinen Skodu nahradit. Pfi zastarani nebo opottebovani dokumentu miize
byt pozadano o odepsani dokumentu (schvaluje vedouci knihovny).

9. UZivatel mé pravo vyuzivat internetovy piistup ke svému ¢tenarskému kontu, urcit si své
heslo, prodluzovat, kontrolovat stav svych vypujcek.

10.  Speciélni nebo grantové vypujcky jsou pijCovany na dobu 2 let a to v poctu maximalné
60 dokumentti na osobu v kazdé¢ kategorii. Poté je mozno vyptijcky prodlouzit anebo vratit ve
Vypijénim protokole knihovny. Prodlouzeni je mozné i prostiednictvim on-line katalogu u
svého Ctenarského konta.



11.  Pfi ukonceni pracovniho poméru musi uzivatel vyrovnat své vypujcky v knihovné
nekterou z téchto forem:

a) prevést své vypijcky na jiného uzivatele s jeho pisemnym souhlasem
b) vratit vypujcky zpét do knihovny
c) pii ztraté ¢i poskozeni uhradit Skody

Teprve po vyrovnani vSech zavazkli mize byt uzivateli potvrzen vystupni list.

12.  Pfednosta nebo vedouci pracovisté odpovida za zajisténi kompletni evidence dokumenti,
které jsou ulozeny na pracovisti.

13.  Pfednosta nebo vedouci pracovisté miize povétit vybraného zaméstnance vlastni kliniky,
ustavu nebo oddéleni, ktery bude zajistovat pro pracovisté¢ kontakt a komunikaci s knihovnou.
Jeho tkolem bude zejména:

a) predavat navrhy na objednavky do fondu DK

b) ptebirat zaevidované dokumenty pro DK, zajistit podpis vypujénich listkii danym
uzivatelem ze svého pracovisté a vratit je zpét do knihovny

c) vést evidenci pievzatych dokument podle uvazeni ptednosty nebo vedouciho
pracovisté

d) predkladat knihovné névrhy na vyfazovani neaktualnich dokumentt z fondu DK

e) zapijcovat dokumenty ulozené v DK pro potieby MVS

f) spolupracovat pfi revizich fondu DK



