II. Vypijéni Fad
Ustavu védeckych informaci Univerzity Karlovy v Praze, 2. lékaiské fakulty

a
Samostatného oddéleni knihovny Fakultni nemocnice v Motole

1. Vypijéni fad je zavazny pro Ustav védeckych informaci Univerzity Karlovy v Praze, 2.
l1ékarské fakulty a pro Samostatné oddéleni knihovny Fakultni nemocnice v Motole (dale
spole¢ny nazev knihovna), které jsou spole¢nym knihovnicko-informa¢nim pracovistém a jsou
evidovéany na Ministerstvu kultury CR.

Clanek 1

Registrace uZivatele

1. UZivatelem knihovny se stava fyzicka ¢i pravnickd osoba na zéklad¢ radné registrace pfi
osobni navstévé a po vyplnéni piihlasky ovéfené pracovnikem knihovny podle osobnich
dokladt. U pravnickych osob navic na zakladé pisemného povéieni. Soucasti registrace je
podepsani prohlaseni uzivatele (viz priloha 1), kterym se uZivatel zavazuje k dodrzovani
Knihovniho a vypij¢niho t&du knihoven UK a FN Motol.

2. Ve smyslu zékona ¢. 101/2000 Sh., o ochran¢ osobnich Udaji a 0 zméné nékterych
zakonu ve znéni pozd¢jSich predpist, je knihovna sprdvcem osobnich Gdaju. V podminkéch
knihovny to jsou zejmeéna adresné a identifika¢ni Gdaje uZivatelt nebo udaje o jejich vyputjckach
¢i jinych transakcich.

3. Osobni Gdaje jsou zpracovavany vlastnimi zaméstnanci knihovny manualnim a
automatizovanym zpusobem. Knihovna zpracovava pouze pravdivé a presné osobni Udaje, které
za timto ucelem ovéfuje. Knihovna je povinna na pozadani seznamit uZivatele s (daji
obsaZzenymi v databazi uZivatelt tykajici se jeho osoby.

Clanek 2

Prikazy uzivatela

1. Dokladem registrace v knihovné je vystaveni prikazu uZivatele, ktery opraviuje k
vyuzivani sluzeb a k pobytu ve veiejnych prostorach knihovny.

2. Zaméstnancum UK 2. LF a FN Motol a externim uzivatelam prukazy vystavi knihovna.

3. Studentum 2.LF a ostatnim studentim UK se pfi registraci v knihovn¢ prikaz nevydava,
nahrazuje jej prukaz studenta UK, vydavany jednotné Univerzitou Karlovou v Praze.

4. Platnost prikaza u studentt je 1 rok — po dobu studia, u zaméstnanci 5 let — po dobu
trvani pracovniho poméru. U ostatnich uZivatela neni prodluzovani prikazt omezeno.

5. Prikaz je nepienosny a za jeho zneuziti odpovida uzivatel, jemuz byl prukaz vystaven.
6. Ztratu prukazu je uZivatel povinen neprodlené ohlasit v knihovné. Studenti UK si

duplikét vyzvednou ve vydejnich centrech UK, ostatni uZivatelé v knihovné. Za duplikat zaplati
uzivatel stanoveny poplatek — viz ptiloha 3.
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7. Zménu osobnich udaju (jmeno, bydlisté) je uZivatel povinen ihned knihovné oznamit.

8. Pii pteruSeni nebo ukongeni studia, po skonceni pracovniho poméru na 2. LF nebo FN
Motol je uZivatel povinen prikaz odevzdat a vyrovnat veSkeré zavazky vici knihovné ve lhité,
kterou knihovna stanovi. Studenti 2. LF, zaméstnanci 2.LF a FN Motol mohou byt v piipadé¢
zajmu o vyuzivani sluzeb knihovny ptevedeni do jiné uzivatelské kategorie.

Clanek 3
Pijcovani a zpristupiiovani informaénich zdrojia

1. UZivatelim knihovny se pijcuji dokumenty z  knihovniho fondu prosttednictvim
automatizovaného vyputjéniho systému, popi. vyplnénim tiskopisu vypujéniho listku.

2. Vypujcky se uskutecnuji v souladu s poslanim knihovny. O putjéeni dokumentu a jeho
zpusobu rozhoduje knihovna v souladu s autorskym zakonem.

3. Pro ptjcovani knihovnich fonda plati ustanoveni Ob¢anského zakoniku ¢.509/1991 Sb.,
§ 659-662 smlouva o vypujéce — viz piiloha 2.

4, Uzivatelé UVI maji moznost si pdjéovat informacni dokumenty prezenéné ve
studovnich a absenéné - mimo budovu. Pti pozadavku absencni vypujcky musi uzivatel
ptedloZzit platny prukaz uZivatele.

a) Prezencéni vypiijcky
Pouze prezen¢né se pujcuji pro vSechny kategorie uzivateli zejména:

e publikace zafazene do ptiruéniho fondu, encyklopedie, jazykové a vykladové
slovniky

e samostatnd ¢isla odbornych ¢asopist bézného roku, denni tisk

« elektronické dokumenty na kompaktnich discich, DVD

e elektronické zatizeni (tablet)

» bakalarske, doktorské, habilita¢ni a disertacni prace

e dokumenty zapujcené ze zahrani¢nich nebo ¢eskych knihoven, jez stanovily pijceni
ve studovné jako podminku

b) Absenéni vypiijcky
Absencné se pujcuji:
e publikace zastoupené v knihovné ve vétsim poctu exemplait
= publikace, které nemaji vysokou frekvenci vyuZiti
e publikace uloZené v depozitaii knihovny
e clektronické zatizeni (Ctecka)

5. Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostiedkuje knihovna na pozéadani
uzivatele vypujéku dokumentu meziknihovni vypujéni sluzbou z jiné knihovny v CR (déle
MVS) nebo v zahraniéni knihovné prostiednictvim mezinarodni meziknihovni vypajéni sluzby
(dale MMVS). Poskytovani MVS a MMVS se tidi pravidly vyhlasky ¢. 88/2002 Sh. a Zasadami
meziknihovnich sluzeb vydanymi UKR ze dne 15.3.1999. Poskytovani meziknihovni vypajéni
sluzby studentim 2.LF upravuje Dodatek ¢.1 k Vypujénimu fadu. Poplatky za tyto sluzby — viz

ptiloha 3.
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6. Kolektivnim uZivatelim se vypuj¢ky poskytuji vyhradné prostiednictvim MVS a
MMVS.

7. Vypujéni Ihata se fidi pokyny dodavajici knihovny.

8. Knihovna poskytuje uZivatelim reprografické sluzby pro vlastni pottebu, pfi dodrZzeni
autorského zakona . Poplatky za reprografické sluzby — viz pfiloha 3.

9. Knihovna poskytuje uZivatelim informaéni dokumenty nebo jejich ¢asti v digitélni
podobé pouze pro vlastni potiebu, neni dovoleno je dale Sifit ¢i pouZit pro komeréni Ucely.

10. Uzivatel miaze vyhleddvat (daje v informacich pfistupnych na pocitacové siti v
prostorach knihovny pro vlastni potiebu. Neni dovoleno pouZivat vypocetni techniku pro ucely
komeréni nebo pro zdbavu. UZivatel miaze kopirovat ¢asti informacnich dokumentt na vlastni
datové médium pro vlastni potiebu. Tisknout vybrané soubory mize na urcené tiskarné za

poplatek — viz ptiloha 3.

11.  Pro uZivatele vypocetni techniky v prostorach knihovny plati ,,Z&sady pro provozovani a
pouZivani vypodetni techniky na UK 2. LF”

Vypujéni lhaty

1. Prezenéni vypujcky se uskuteénuji vyhradné v prostorach knihovny.
2. Vypujéni Ihata u absencnich vypuajénich vypujéek je dana kategorii uZivatele a typem

informacniho dokumentu:

a) skripta a u¢ebnice se pujcuji nejvyse na dobu 180 dni

b) ostatni knizni dokumenty se ptijéuji na dobu 14 — 31 dni

Vypijéni Ihata muze byt prodlouZzena po dohodé¢ s pracovnikem vypajéniho protokolu.
Nekteré dokumenty Ize rezervovat Ustné ¢i prostiednictvim online katalogu .

3. Informaéni  dokumenty zapujéené prostrednictvim MVS a MMVS se fidi obecnymi
pravnimi piedpisy o téchto sluzbach. Za zprosttedkovani MVS a MMVS je uZivatel povinen
zaplatit poplatek — viz piiloha 3.

4. Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit kratSi vypujcéni lhatu pro vyptjcky
mimo budovu, piipadné Z&dat bezodkladné vraceni dokumentu pied uplynutim vypijéni lhuty.

Clanek 4

Vréaceni vypujéek

1. UZivatel je povinen vrétit vyptijéeny dokument nejpozdéji v posledni den vypujéni lhuty.
2. Po ptekroceni vypujéni lhiuty musi uZivatel zaplatit sankéni poplatek za opoZdéné

vraceni. Po uplynuti stanovené vypujéni lhity vypocitavd systém sankéni poplatek s 1
toleranénim dnem. Pokutu je uzivatel povinen zaplatit i tehdy, jestlize mu knihovna nezaslala
pisemnou upominku. Vyse poplatku — viz piiloha 3.

3. Nevrati-li uZivatel vypuajcku ani po zaslani treti upominky, vymaha knihovna tuto
vypuj¢ku pravni nebo soudni cestou. V tomto ptipadé jsou uctovany i néklady veSkerych
pravnich nebo soudnich vydaju. 3
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4. UZivatel je povinen vratit vypajceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujcil.
Pii vypujcce si jej ma prohlédnout a vSechny zavady ihned ohlasit, jinak nese odpovédnost za
vdechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu dokumentu po
piipadé¢ uhradit Skodu jako pii ztrat¢ dokumentu. Je zakazano zpracovavat text graficky
podtrhavanim, zvyrazinovanim, psanim poznamek na okraj nebo jinym zpisobem do
vypujceného dokumentu zasahovat.

5. UZivatel nesmi vypiajceny dokument pajcéovat dalSim osobam. Ruci za né& po celou
dobu, kdy ma dokument vypijcen.

6. Studenti, ktefi kon¢i nebo preruSi studium, jsou povinni vréatit veSkeré vypujcené
dokumenty a poté piedloZit studijnimu oddéleni dékandtu potvrzeni o vraceni vypujéenych
dokument.

7. Zamg¢stnanci, Ktefi ukonc¢i pracovni pomér, jsou povinni piedloZit potvrzeni o vraceni
vypujéenych dokumentt personélnimu oddéleni 2. LF nebo FN Motol.

8. Potvrzeni vystavuje vypujéni protokol knihovny.
Clanek 5
Ztraty a nahrady
1. UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve Ihaté

stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni Ob¢anského zakoniku o zptsobu nahrady
Skody za nevraceny dokument nebo za poskozeni dokumentu.

2. O zpusobu nahrady rozhoduje vypujéni protokol. Zpravidla je nutno obstarat nahradni
vytisk téhoZz dokumentu ve stejném vydani, piipadné v novéjsim vydani, nebo adekvatni
vazanou kopii ztraceného dokumentu. Neni-li to mozné, je vyZadovana finan¢éni néhrada, jejiz
vysi urci vedouci knihovny.

3. Do vyieSeni zpusobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek méa knihovna pravo
pozastavit uZivateli poskytovani viech sluzeb.

4, VynéSeni dokumenti ze studijnich prostort bez zaregistrované vypujcky je povaZzovano
za odcizeni dokumentu. UZivatel pristizeny pii neopravnéném odnaSeni dokumentd bude
oznamen vedeni 2. LF nebo FN Motol ke kdrnému fizeni.



Clanek 6
Zé&lohy, kauce a placeni piredem

1. Pii pfijimani objednavek sluzeb za Uhradu muze knihovna Zadat zalohu, ktera se
odpocitava od celkového G¢tu.
2. Pii ptjéovani mimo budovu maze knihovna Zadat jako z&ruku fadného vraceni slozZeni

kauce, na kterou knihovna vystavi stvrzenku. Pii fadném vraceni vypujcky predlozi uZivatel i
stvrzenku a knihovna mu kauci vrati.



Dodatek €. 1 k Vypajénimu Fadu UVI
Zasady pro poskytovani élanki z ¢asopisa, monografii pro studenty

Clanky z eskych asopisii:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

poZadavky je nutné zasilat e-mailem nebo podat pti osobni navstéve v tisténé podobé —
ne v rukopise. PoZadavky se nebudou vyftizovat telefonicky. UZivatel musi prokazat, Ze
je studentem 2.LF

&lanky z ¢eskych asopisi aktualniho ro¢niku, které jsou ve fyzickych fondech UVI, si
uzivatel vyhleda ve studovné¢ Casopisii a okopiruje na vlastni naklady na kopirce v PC
studovné UVI

¢lanky z Geskych casopisti starsich roénika, které jsou ve fyzickych fondech UVI a
nejsou volné dostupné, vyhleda pracovnik UVI a uZivatel si je maze okopirovat na
vlastni néklady na kopirce v PC studovné UV nebo si je miZze vypujéit absenénd

¢lanky z Ceskych &asopisti, které nema UVI ve svych fyzickych fondech, ale jsou
v knihovnach v Praze, si uzivatel obstara sam. Udaje o tom, v které knihovné v Praze se
zadany casopis vyskytuje, pomtize ziskat pracovnik UVI

pokud se poZadovany cesky casopis nenachadzi v Zadné knihovné v Praze, je moZzné
&lanek vyZéadat v ramci meziknihovni vypajéni sluzby (MVS) v jiné knihovné CR. Tato
sluzba je zpoplatnéna a uZivatel musi zaplatit ndklady spojené s touto sluzbou piedem.
VySe poplatku — viz priloha 3. V piipadé, Ze uZivatel zaplati poplatek za tuto sluzbu a
¢lanek nebude z jiné knihovny poskytnut, zaloha bude uZivateli vracena

uzivatel, pro kterého byla kopie ¢lankt zhotovena je povinen s ni zachézet v souladu
s autorskym zakonem

Cldnky ze zahraniénich casopisii:

1)

2)

3)

uzivatel se sam nejdiive presvédci, zda-li poZzadovany c¢lanek neni pristupny na 2.LF
v elektronické podobé. Tyto informace ziskd na www strankach knihovny; v kladném
piipadé si ¢lanek vytiskne v PC studovné za obvykly poplatek za tisk

v piipadé, Ze casopis neni dostupny v elektronické podobé&, postupuje stejnym
zpusobem, jako u ¢lanka z eskych Gasopisti — (viz Clanky z eskych asopisii, bod 1-6)
s tim rozdilem, Ze zahrani¢ni ¢asopisy se absen¢né neptjcuji

podminky pro vyiizovani pozadavka na mezinarodni vypujcku se s kazdym uzivatelem-
studentem budou projednavat individuelné

Monografie z knihoven v CR

1)

2)

3)

neni-li pozadovana monografie ve fondu UVI, vyhleda si uZivatel v katalogu knihovny
Udaje o tom, v které prazské knihovné se poZadovany titul nachazi. V ptipad¢ potieby
mu tyto Gdaje pomutize ziskat pracovnik UVI. Monografii z fonda prazskych knihoven si
uzivatel vypuaj¢i sam osobni navstévou.

neni-li poZzadovana monografie k vypujceni v prazskych knihovnach, muze uZivatel
pozadat UVI o meziknihovni vypuijéni sluzbu z nékteré knihovny v CR. Udaje o tom, v
které knihovné se poZadovand monografie nachazi, zjisti uzivatel v katalogu knihovny
nebo pozada o pomoc pracovnika UVI.

tato sluzba je zpoplatnéna a uZivatel musi naklady spojené s touto sluzbou uhradit
predem ve formé zalohy. VySe poplatku — viz pfiloha 3. V piipad¢, Ze kniha nebude z
jiné knihovny k vypujcce poskytnuta, zaloha bude uZivateli vracena.
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4) uZivatel se zavazuje, Ze bude dodrZovat vSechny podminky stanovené pro tuto sluzbu
Knihovnim a vypajénim fadem UVI a to zejména tyto:
- knihu vréti do UV v pozadovaném a dohodnutém terminu
- knihu vréti v takovém fyzickém stavu, v jakém mu byla zapiajcena. Pii vypujéce se
piesvédéi o fyzickém stavu zapijcované monografie. O piipadnych fyzickych
poSkozenich bude pti vypujcce proveden na vypuénim listku z&pis o rozsahu a druhu
poskozeni

Pozadavky na ¢lanky pro studenty budou vytizovany v terminech podle pracovni kapacity UVI,
piednost na tuto sluzbu maji zaméstnanci 2.LF a FN Motol. Studenti musi prokdzat maximalni
miru samostatnosti ve zjistovani potfebnych Udaju, které jsou vSechny dostupné na www
strankéch knihovny.

Zavéreéna ustanoveni

1. UzZivatelé jsou povinni se fidit Vyptjénim fadem

2. Vyjimky z Vypujéniho fadu povoluje vedouci knihovny nebo jim povéieny pracovnik.

3. Pripominky, stiznosti a ndvrhy ke sluzbam a ¢innosti knihovny je mozno podavat Ustné,
pisemn¢ nebo elektronicky vedoucimu knihovny nebo jeho zastupci.

Tento Vypijéni tad nabyva U¢innosti dne 1.3.2011

Seznam piiloh:

1. Prohlaseni uZivatele

2. PIné znéni paragrafi Obcanského zakoniku citovanych ve Vypuj¢nim fadu
3. Cenik sankénich poplatku a placenych sluzeb

4., Pravidla pro ¢innost dil¢ich knihoven
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Prilohy Knihovniho fadu

Priloha 1

PRIHLASKA UZIVATELE

»
l | L] .\ |I| L] I
Univerzita Karlova v Praze
2.lekafska fakulta

VYPLNTE HULKOVYM PISMEM

PEMENI: v JMBNOE e
Datum narozeni: .......ccoevvveviiiiiiinie e, Cislo OP/pasu: ......coovvvveiieniennns

Trvale DYAliSte: ..o e
Prechodné bYdliStE: ... e
Studium: magisterske - bakalaiské  zatrhnéte

obrat’te

PROHLASENI UZIVATELE

Prohladuji, Ze jsem byl seznamen s Knihovnim a vypajénim tadem knihovny, ktery budu respektovat. Dale
souhlasim s t¢mito podminkami:

1.Vypuajcky provadény automatizovanym systémem nebudou potvrzovany podpisem uZivatele, ani jejich
vraceni nebude pisemné potvrzovano. Potvrzeni o vraceni bude poskytovano jen na vyzadani.

2.VeSkeré informacni zdroje budu vyuZivat jen pro svoji potiebu a pro nekomeréni Gcely. V pripadé poruseni
tohoto ustanoveni se zavazuji uhradit vzniklou Skodu.

3.Potizené kopie dokumenti budu vyuZivat pouze pro vlastni potiebu a budu dodrzovat etiku jejich citovani ve
smyslu platného autorského zéakona.

4.Ztrétu ¢i odcizeni prikazu uzivatele neprodlené ohlasim ve vypijenim protokole knihovny, abych zabranil
jeho zneuziti. Prave tak ohlasim zménu bydlisté a dalSich osobnich ddaju.

5.Ve smyslu platného zakona souhlasim s vyuzivanim mych osobnich Gdajt pro Gcely evidence v knihovnicko-
informacnich sluzbach na UK 2. LF a FN Motol, pticemz knihovna bude dodrzovat ustanoveni Zak. 101/2000
Sh. o ochrané osobnich udaju.

V Praze dne: Podpis:



Piiloha 2

PIné znéni paragrafi uvedenych ve Vypujénim radu ze Zak. 509/1991, kterym se dopliiuje
a upravuje Obc¢ansky zakonik:

Hlava Sestd: Smlouva o vypijéce
8659
Smlouvou o vypujcce vznikne vypujéiteli pravo véc po dohodnutou dobu bezplatné uZivat.

8660
Pujcitel je povinen piedat vypujéiteli véc ve stavu zptsobilém k fadnému uzivani. Ustanoveni
8617 plati pfimétené i pro pouzivani véci.

(8617zni: Je-li treba, aby uZivani véci byla zachovéana zvlastni pravidla, zejména fidi-li se
uzivani navodem nebo je upraveno technickou normou, je prodavajici povinen kupujiciho s nimi
seznamit, ledaze jde o pravidla obecné znama. Nesplni-li prodavajici tuto povinnost, je povinen
nahradit kupujicimu Skodu z toho vzniklou.)

8661

(1)Vypujcitel je opravnén uzivat véc fadné a v souladu s Gcelem, ktery byl ve smlouvé dohodnut
nebo kterému obvykle slouZi. Je povinen chranit ji pied poSkozenim, ztratou nebo znicenim.
(2)Neni-li dohodnuto jinak, nesmi vypujcitel pienechat véc k uzivani jinemu.

8662

(1)Vypujcitel je povinen véc vrétit, jakmile ji nepotiebuje, nejpozdéji viak do konce stanovené
doby zapujceni.

(2)Puajcitel muze pozadovat vraceni véci i pied skoncenim stanovené doby zapujceni, jestlize
vypujcitel véc neuziva radné nebo jestliZe ji uziva v rozporu s G¢elem, kterému slouZi.

§442 odst.2:
(2)Skoda se hradi v penézich. Pozada-li vSak poSkozeny a je-li to mozné a Ucelné, hradi se
Skoda uvedenim do piedeslého stavu.



Piiloha 4

Pravidla pro ¢innost dil¢ich knihoven

1. Dil¢i knihovny (dale jen DK) jsou na ztizovany na Ustavech, klinikach a oddé¢lenich 2.
LF a FN Motol za ucelem ptimého piistupu k tématicky specializovanym dokumentam pro
védecké a pedagogické pracovniky 2. LF a FN Motol.

2. Ziskavani dokumentt do DK je hrazeno z rozpoctu fakulty nebo nemocnice objednavkou
prednosty nebo vedouciho pracovisté; z grantovych prostiedku; darem.

3. Fond dokumentii DK centralné eviduje spole¢né pracovisté Ustavu védeckych informaci
2. LF a Samostatného oddéleni knihovny FN Motol (dale spole¢ny ndzev knihovna), ktery je
zpracovava v automatizovaném knihovnickém systému. Formou specialnich nebo grantovych
vypujéek fond dokumentu distribuuje na pracovisté a to vzdy na konkrétni jméno pracovnika.
Fond dokumenti DK je majetkem knihovny 2. LF nebo FN Motol.

4. Specialni nebo grantovou vypujcku lze zapujcit jen registrovanému uZivateli a to pouze
v kategorii ,,Zaméstnanec fakulty” nebo ,,Zaméstnanec FN Motol*.

5. Registrace uzivatele je provedena v automatizovaném knihovnickém systému na zéaklad¢
jim vyplnéné ptihlasky a podpisem prohladeni, Ze se sezndmil s Knihovnim a vyptjénim fadem
knihovny a souhlasi se zpracovanim svych osobnich dat pro ucely evidence v knihovnicko-
informacnich sluzbach. Platnost registrace pro tohoto uZivatele je 5 let.

6. UzZivateli v kategorii ,,Zaméstnanec fakulty” vystavuje prukaz Univerzita Karlova.
UZivateli v kategorii ,,Zaméstnanec FN Motol“ vystavuji prtikaz pracovnice ve Vypujénim
protokolu knihovny.

7. Vypijcka je uzaviena ve chvili, kdy se elektronicky zaznamenaji pocitacem identifikacni
Udaje z priukazu uZivatele a identifikacni Udaje z dokumentu. UZivatel navic stvrzuje kazdou
svoji novou vypijcku podpisem a datem na vypijénim listku.

8. Za vypujcku ruci uzivatel, kterému byla vypujcka poskytnuta. Pii ztrate¢ ¢i poskozeni
vypuj¢ky je uZivatel povinen Skodu nahradit. Pii zastarani nebo opotiebovani dokumentu maze
byt pozadano o odepsani dokumentu (schvaluje vedouci knihovny).

Q. UZivatel ma pravo vyuzivat internetovy pristup ke svému ¢tenéiskému kontu, urcit si sve
heslo, prodluzovat, kontrolovat stav svych vypujcek.

10.  Speciélni nebo grantove vypijcky jsou pajéovany na dobu 2 let a to v poc¢tu maximalné
60 dokumenti na osobu v kazdé kategorii. Poté je mozno vypujcky prodlouZit anebo vratit ve
Vypujénim protokole knihovny. ProdlouZeni je mozné i prostrednictvim on-line katalogu u
svého ¢tenaiského konta.
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11.  P#i ukonceni pracovniho poméru musi uZivatel vyrovnat své vypijcky v knihovné
nékterou z téchto forem:

a) pievést své vypujcky na jiného uzivatele s jeho pisemnym souhlasem

b) vrétit vypujcky zpét do knihovny

C) pii ztrate ¢i poSkozeni uhradit Skody
Teprve po vyrovnani vSech zavazkt muze byt uZivateli potvrzen vystupni list.

12. Piednosta nebo vedouci pracovisté odpovida za zajisténi kompletni evidence dokumentu,
Které jsou uloZeny na pracovisti.

13. Prednosta nebo vedouci pracovisté mize povétit vybraného zaméstnance vlastni kliniky,
Ustavu nebo odde¢leni, ktery bude zajiStovat pro pracovisté kontakt a komunikaci s knihovnou.
Jeho ukolem bude zejména:

a) piedavat navrhy na objednavky do fondu DK

b) piebirat zaevidovane dokumenty pro DK, zajistit podpis vypujénich listka danym
uzivatelem ze svého pracovisté a vrétit je zpét do knihovny

C) vest evidenci pievzatych dokumentt podle uvazeni prednosty nebo vedouciho
pracoviste

d) predkladat knihovné névrhy na vyiazovani neaktuélnich dokumentt z fondu DK

e) zapuj¢ovat dokumenty uloZené v DK pro potifeby MVS

f) spolupracovat pfi revizich fondu DK
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